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Que o coletivo seja mais forte que o indivíduo,mas que o indivíduo seja mais forte que a indiferença.
Que o olhar esteja voltado para ações positivas eas negativas nos provoquem ações transformadoras.
Que a mediação seja mais forte que a locução.
Que aprender a fazer seja maissignificativo que o isolamento do saber.
Que a produção criativa seja fruto da inspiração e,outro tanto, da organização.
Que a formação acadêmica e cultural nosinsira na aldeia global para o plantio e para a colheita.
Que a compreensão da diversidade leveà prática da solidariedade e das construções afetivas.
Que a consciência corporal nos leveao gesto de respeito por nós mesmos e pelo outro.
Que o meio em que vivemos nosensine a prática da preservação ambiental.
Que o espírito da alegria seja
o pão nosso de cada dia.

Ciro de Figueiredo
Diretor Geral

Manifesto



Educar para a Responsabilidade
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Palavra aos 
Pais e alunos

São mais de seis décadas que a Instituição Friburgo atua intensamente na missão de 
educar para a responsabilidade!

Diante da tão falada “crise de valores” que vivemos nos dias atuais, do espanto que nos 
causa um mundo em estado constante de violência, das incertezas quanto ao futuro de 
nossos filhos, só nos  resta o “ato da responsabilidade”.  Responsabilidade é um “bem”,  é 
um “patrimônio” que  transferimos às nossas crianças e adolescentes no gesto cotidiano 
de educar,  no exemplo de nossas vidas.

Educar para “ser feliz”,  construindo competências de discernimento, de autonomia para 
fazer boas escolhas,  de aprendizagens para o desenvolvimento de inteligências múltiplas, 
do crescimento flexível com diversidade e,  sobretudo, competências para perceber 
limites e aceitar desafios para uma vida ética e bem sucedida.

O “ato da responsabilidade” de educar a nós pertence: pais, educadores e estudantes. 
Estudantes sim, porque com eles também estamos constantemente aprendendo,  
através do gesto singular da sinceridade. Pais e educadores, também na tarefa de 
identificar os princípios que regerão as ações dessa parceria.
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Direção &
Coordenação

Mantenedor e Diretoria Geral
Ciro Rodrigues de Figueiredo
cirof@colegiofriburgo.com.br 

Diretoria de Responsabilidade Social
Iracy Garcia Rossi      
iracy@colegiofriburgo.com.br

Diretoria da Unidade
Vera Márcia Barreto
vera@colegiofriburgo.com.br

Coordenação Pedagógica - Fundamental I
Lilian Zeni
lilianzeni@colegiofriburgo.com.br

Coordenação Pedagógica - Fundamental II
Edson Toneti
edson.toneti@colegiofriburgo.com.br

Coordenação Pedagógica - Ensino Médio
Vera Márcia Barreto
vera@colegiofriburgo.com.br

Coordenação Período Integral / 
Coordenação Práticas Educativas Especiais
Amélia Gaulez   
amelia@colegiofriburgo.com.br



Central de Apoio

Informações funcionais e acadêmicas tais como: agendamento com equipe pedagógica, controle 
de horários, faltas, atrasos, dispensas, "achados e perdidos", locação de armários, uso das 
quadras, etc.  E-mail: vaievem@colegiofriburgo.com.br 

Class App

Novo aplicativo de comunicação adotado pela escola,   organizado por segmento.

Agenda do Aluno

1º ao 5º Fundamental

A agenda física é obrigatória.  Faz parte da organização individual do aluno.  Nela são registradas 
as tarefas de casa,  os trabalhos e anotações gerais que deverão ser acompanhadas pelos pais.

6º ao 3º Ensino Médio

1 - Classroom (sala de aula virtual) - outros materiais e atividades serão notificadas pela plataforma 
ao aluno quando for realizada alguma postagem.

2 -  - as lições de casa,  atividades e trabalhos serão notificados pela plataforma ao aluno Geekie
quando for realizada alguma postagem.

3 - Cambridge - as atividades da área de Língua Inglesa têm seus registros nesta plataforma.

Comunicação
Aluno - Escola - Família

Central de Apoio

Informações funcionais e acadêmicas tais como: agendamento com equipe pedagógica, controle 
de horários, faltas, atrasos, dispensas, "achados e perdidos", locação de armários, uso das 
quadras, etc.  E-mail: vaievem@colegiofriburgo.com.br 

Class App

Novo aplicativo de comunicação adotado pela escola,   organizado por segmento.

Agenda do Aluno

1º ao 5º Fundamental

A agenda física é obrigatória.  Faz parte da organização individual do aluno.  Nela são registradas 
as tarefas de casa,  os trabalhos e anotações gerais que deverão ser acompanhadas pelos pais.

6º ao 3º Ensino Médio

1 - Classroom (sala de aula virtual) - outros materiais e atividades serão notificadas pela plataforma 
ao aluno quando for realizada alguma postagem.

2 -  - as lições de casa,  atividades e trabalhos serão notificados pela plataforma ao aluno Geekie
quando for realizada alguma postagem.

3 - Cambridge - as atividades da área de Língua Inglesa têm seus registros nesta plataforma.

4
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www.colegiofriburgo.com.br
facebook.com/ColegiofriburgoCasinhapequenina

Instagram:@colegiofriburgo / Youtube.com/colegiofriburgo

Financeiro    

Setor responsável por matrículas,  recebimentos,  cobranças e acordos.
E-mail:  financeiro@colegiofriburgo.com.br

Secretaria  Escolar

Setor relacionado à matrícula e documentação escolar. 
E-mail:  secretariaescolar@colegiofriburgo.com.br

Site 

Informações sobre a instituição,  matrículas,  manual do Colégio Friburgo,  calendário de 
eventos,  cardápios e atividades da escola.
Para a verificação de notas, faltas e ocorrências diárias,  acesse a Área do aluno - Notas e 
boletins - de forma restrita com senha pessoal.
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Cursos Entrada Saída

1º ao 5º FUNDAMENTAL 8h00 12h30

6º ao 9º FUNDAMENTAL 7h50 12h50

1º ao 2º ENSINO MÉDIO 7h50 12h50

1º e 2º ENSINO MÉDIO 
3ªs e 5ªs feiras 

14h 16h15

3º ENSINO MÉDIO 7h50 13h35

Os alunos devem chegar com 10 minutos de antecedência para os horários acima.

Entrada e saída

Procedimento de Embarque e Desembarque

Porteiros e auxiliares atuam na recepção das crianças, para que desembarquem com  segurança 
e rapidez. O responsável deve permanecer no carro e as mochilas devem estar acessíveis para 
que o procedimento seja rápido.
Solicitamos que as normas de trânsito sejam respeitadas. 
Pedimos aos pais que não estacionem na área demarcada com cones e respeitem o 
procedimento de embarque e desembarque. 

Portarias

Portaria 1 |  Av. João Dias, 242 - Pedestres e Ciclistas
Portaria 2 | R.  Armando Barroso, 91 - 9º EF,  E. Médio,  Pedestres, Uber e Taxi
Portaria 3 | R. Manoel Pereira Guimarães,  s/n - 1º ao 8º EF e Transporte Escolar.

Organização
Funcional
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Uniforme

A falta do uniforme completo implica em sanções disciplinares.

É necessária a identificação com o nome e sobrenome do aluno e a escola não se responsabiliza 
pelos casos de perda. 

A customização do uniforme não é permitida .

No Ensino Médio não há exigência de uniforme. No entanto, as roupas devem ser condizentes 
ao ambiente escolar,  não sendo permitido o uso de blusas e vestidos curtos,  shorts,  decotes e 
chinelos. 

Para a Educação Física devem ser utilizados camiseta, bermuda, moleton, legging, tênis e meia.

Uso da imagem do aluno

As fotos tiradas no dia a dia são utilizadas nos portfólios, reuniões de pais e outras produções 
internas. 
Imagens das atividades coletivas são compartilhadas no Site, Instagram e Facebook e, em 
campanhas de marketing,  com autorização assinada pelos responsáveis.

Material individual

O aluno deve estar em posse de todo o material necessário às disciplinas relacionadas ao seu 
horário escolar.  A identificação do material é necessária, pois a escola não se responsabiliza 
pelos casos de perda. Para os alunos que fazem uso do chromebook, não será permitida a 
customização,  mas sim uma etiqueta de identificação do aluno.

O uso do uniforme completo e tênis é diário e obrigatório.

ARTUNIFORMES - 2ª a 6ª feira: 8h às18h / sábados: 10h às14h
R. Capitão Otávio Machado, 977 | Fone: 5181-5756

Whatsapp: (11) 99186-2265
www.artuniformes.com.br

Local para a aquisição de uniformes:
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Condução Escolar

O serviço de condução escolar é terceirizado por vários fornecedores,  sendo-lhes exigidos a 
documentação e aparelhamento dos veículos de acordo com a legislação  municipal.  
O contrato é individual, realizado diretamente entre a família e a transportadora.  Cabe à escola 
o credenciamento do fornecedor e do veículo.  A lista dos fornecedores encontra-se no Setor 
de Atendimento da escola e no site:  www.transfri.com

Aniversários

No Ensino Fundamental I o aluno pode comemorar o aniversário na sala de aula no momento do 
recreio, somente com os colegas de classe e irmãos com o mesmo horário de intervalo. A 
solicitação deve ser feita com cinco dias de antecedência junto à Central de Apoio. 

Para esta comemoração é permitido trazer bolo, docinhos, salgados e sucos, além dos 
descartáveis e velas. Os convites distribuídos devem ser para todos os colegas da turma.

Saída coletiva para festas externas - Para que o aluno saia da escola com a família 
responsável pelo aniversário, os pais devem encaminhar autorização por escrito à Central de 
Atendimento.

Achados  e  Perdidos

As roupas ou objetos encontrados serão encaminhados à Central de Apoio. 
A identificação dos materiais facilita sua devolução. Se não resgatados, serão enviados 
semestralmente para instituições com finalidades sociais. 

Armários

A escola possui um sistema de locação de armários para o Ensino Fundamental II (7º ao 9º ano) e 
Ensino Médio.  A solicitação deve ser feita na Central de Apoio, mediante pagamento da taxa 
semestral.
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Ações educativas disciplinares

São precedidos de reflexões, visando ajudar o aluno a compreender a relação entre ação e 
consequência.
Incluem contratos pedagógicos educacionais,  cartas de reflexão,  advertências e suspensões. 

Trabalho de Orientação Educacional

Atendimento das famílias e alunos por meio de entrevista agendada,  por telefone ou e-mail; 
conselhos disciplinares ou conselhos de classe.

O aluno que não responder às orientações educacionais da escola visando sua 
mudança de postura estará sujeito às normas disciplinares.

O processo educativo se respalda no esforço conjunto de 
educadores, educandos e família para o desenvolvimento 

educacional, inclusive disciplinar, visando sempre o crescimento e o 
preparo para a cidadania. 

Espera-se do aluno do Parâmetros postura de respeito e 
compromisso, valorização de atitudes cooperativas e solidárias com 
colegas, funcionários e  educadores para uma educação responsável.

Orientação
Educacional
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Orientação
Disciplinar

Atrasos

A escola exige que o horário escolar de entrada em sala de aula seja cumprido. 
Os atrasos serão registrados pelos funcionários da Central de Apoio.  A partir do 3º atraso a 
escola se comunica com a família para as devidas considerações.
No caso do atraso entre aulas, as normas serão as mesmas.
Justificativas serão tratadas pela Central de Apoio. 

Permanência na escola

Até trinta minutos após o horário de saída, os alunos permanecem sob os cuidados de 
profissionais da escola.
Em horário contrário ao regular,  somente é permitida a permanência para atividades de estudo,  
autorizada pela Coordenação.

Autorização de saída

A partir do 6º ano do Fundamental, a saída de alunos desacompanhados de forma regular, 
somente será permitida com formulário de autorização. 
A saída com terceiros deve ser autorizada por escrito pelos pais ou responsáveis e encaminhada 
à Central de Apoio.  

O princípio da “responsabilidade” está presente nas relações em sala de aula, 
no espaço escolar,  na relação família/escola e no vínculo institucional das

 escolas do Instituto A Natureza do Ensino.
Educar para a responsabilidade é o fundamento de nossa aprendizagem.
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Danos ao Patrimônio Escolar

Não é admissível qualquer tipo de dano ao patrimônio da escola. Caso ocorra, o aluno e a 
família serão responsabilizados, seguindo as normas da escola: limpeza, restauração, 
substituição e/ou ressarcimento. Dependendo da natureza do ato,  o aluno estará sujeito 
às sanções disciplinares.

Equipamentos Eletrônicos

Celular: No Fundamental, do 1º ao 5º ano e Período Integral, não é permitido o uso de 
celular durante o horário escolar,  inclusive nos intervalos. Fica liberado após o sinal de 
saída da última aula e horário de almoço.  O uso indevido é tratado como indisciplina.

A partir do 6º ano do Fundamental é permitido o uso em sala de aula somente quando 
solicitado pelo professor como recurso complementar aos estudos. O uso indevido é 
tratado como indisciplina.

Fone de ouvido:  não é permitido o uso em sala de aula .

Norma Disciplinar

l  Mediante o uso indevido em sala de aula, o dispositivo será retirado e encaminhado  
 para a  Central de Apoio.  Ao retirá-lo, no final do período, o aluno será advertido . 

l Na reincidência, o aluno deverá retirar o dispositivo na Coordenação.

l  Na 3ª  vez, os pais serão notificados e deverão retirar o celular na Central de Apoio.

9
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Constituem direitos dos alunos:

Ser considerado e valorizado em sua individualidade;
Ser respeitado em suas crenças religiosas;
Manifestar suas queixas e reclamações a quem de direito;
Ser informado dos resultados finais das avaliações e ter justificado o resultado da avaliação de 
seus trabalhos escolares, por quem de direito;
Ser assistido em suas dificuldades.

Constituem deveres dos alunos:

Participar de todos os trabalhos escolares e frequentar assiduamente as aulas;
Acatar as orientações e disposições emanadas da diretoria da escola;
Tratar os professores, os colegas e demais funcionários da escola com respeito e urbanidade;
Colaborar com a direção da escola, na conservação do prédio escolar, das instalações, dos 
equipamentos,  do mobiliário e de todo o material utilizado na instituição;
Não portar,  na escola,  material que represente risco à saúde,  à segurança ou a integridade física 
e moral sua ou de qualquer outra pessoa;
Colaborar com todas as ações pedagógicas da escola,  incluindo solenidades e festas escolares.

Norma Disciplinar
De acordo com o Regimento Escolar:  Advertência verbal;  Advertência por escrito; 
Reunião de Coordenação com a família (pais e aluno);  Suspensão;  Encaminhamento do 
aluno para o Conselho Disciplinar; Aconselhamento para a busca de outro 
estabelecimento de ensino.

Direitos e Deveres

Regimento Escolar - Art. 32 e 33
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Prevenção e Controle de Epidemias

Quando a criança estiver portando alguma doença infectocontagiosa não deverá vir para a 
escola até que receba alta médica,  preservando,  assim,  sua saúde e evitando a transmissão.
Solicitamos que diante do diagnóstico de doença infectocontagiosa, os familiares se  
comprometam a comunicar a escola para que possamos tomar as devidas providências e enviar 
um informe de saúde às demais famílias do grupo,  alertando sobre os possíveis sintomas. 
Lembramos que há a necessidade de apresentar à escola o atestado médico que comprove que a 
criança está apta a retornar às atividades escolares.

Primeiros Socorros

É importante que os pais mantenham a Ficha de Saúde da criança sempre atualizada.  Ela é 
consultada sempre que necessário.
Em caso de pequenos acidentes, os cuidados ficam por conta de nossa equipe e os pais são 
comunicados por meio da agenda digital e telefone para futuras providências.

Ministrando Medicamentos na Escola

É orientação normativa que a escola não administre qualquer medicamento aos alunos, 
garantindo a segurança de ambas as partes.
Medicamentos somente serão administrados em situações específicas, atendendo a uma 
necessidade emergencial (evento diário) com autorização dos pais.
Em situações excepcionais caso o aluno precise tomar o medicamento sistematicamente, isso 
somente poderá ocorrer mediante atestado médico.

Higiene e Saúde
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CÁLCULO DO RESULTADO DO SEMESTRE:

Média dos Instrumentos  + Avaliação de Fim de  Semestre

2

1º Semestre - 30/01 a 30/06 

1ª Etapa - 30/01 a 30/04
Avaliação Diagnóstica + Instrumentos Avaliativos Intermediários  - 1º semestre

2ª Etapa - 02/05 a 30/06
Instrumentos Avaliativos Intermediários + Avaliações Finais

2º Semestre - 02/08 a 15/12 

1ª Etapa - 02/08 a 30/09
Instrumentos Avaliativos Intermediários

2ª Etapa - 02/10 a 01/12
Instrumentos Avaliativos Intermediários + Avaliações Finais  - 2º semestre

Todos os instrumentos avaliativos valem de 0,0 a 10,0 (zero a dez).

Especificação de instrumentos: Caderno / Lição de casa / Pesquisa autônoma /  Trabalho 
/ Produção textual / Trabalho em grupo / Participação nas atividades / Seminários / 
Apresentações /  Autoavaliação.

Ensino Fundamental: Lição de Casa, Caderno e nota da Avaliação Diagnóstica da 1ª Etapa 
são obrigatórios.

Ensino Médio: Lição de Casa e nota da Avaliação Diagnóstica da 1ª Etapa são obrigatórios.

Orientação Pedagógica
e Avaliação
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Promoção

A promoção direta do aluno ocorrerá:

Notas

Nas disciplinas cujos resultados são expressos em notas - quando obtiver,  como resultado final 
dos semestres,  média ponderada igual ou superior a 6,0 (seis) ou 18 (dezoito) pontos,  
conforme o seguinte cálculo:

Conceitos

Nas disciplinas cujo resultado é  expresso em conceito, quando obtiver A, B e C. 

Observação: 

 O arredondamento de notas ocorre no final de cada semestre, de 0,5 em 0,5 - através do 
arredondamento matemático. O aluno deve ter frequência igual ou superior a 75% do 
total de horas letivas dadas em cada disciplina.

1º SEMESTRE
PESO 1

2º SEMESTRE
PESO 2  RESULTADO

FINAL

+
=

3



16

Prova Substitutiva

O aluno terá direito à substituição de instrumento de avaliação mediante deferimento da 
Coordenação / Direção da escola.

1º ao 5º Ensino Fundamental I

A prova substitutiva será agendada com a coordenação sem necessidade de pagamento.

6º ao 9º Ensino Fundamental II e Médio

A prova substitutiva será agendada mediante requerimento assinado pelo responsável 
pedagógico do aluno, dirigido à direção da escola, acompanhado do comprovante de pagamento 
da taxa de R$ 100,00 (cem reais). Instruções sobre pagamento, entre em contato com o 
departamento financeiro da escola.

Serão isentos de taxa os alunos com as seguintes justificativas:

 Declaração de pedido de comparecimento para o serviço militar;
 Comprovante de internação hospitalar;
 Comprovante médico por doença infecto contagiosa;
 Óbito na família;
 Declaração de participação em evento esportivo como atleta.

Considerações sobre a prova:

 O aluno receberá,  antecipadamente,  calendário próprio para a realização da prova;
 A prova ocorrerá em período complementar ao regular, englobando todo o conteúdo 

programático do período;
 Em caso de viagem, a taxa de prova substitutiva será cobrada;
 Não há  substitutiva para as provas de recuperação de período e final, exceto casos citados 

acima.
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Recuperação Contínua

Acontece durante o período regular de aulas por meio de reorganização e reorientação de 
estudos, promovendo diversificadas situações de aprendizagem.

6º ao 9º Ensino Fundamental II e Médio:

1 - Não há Recuperação Contínua:
  Para a Avaliação Diagnóstica.
  Para a Lição de Casa.
  Para o Caderno.

2 - Há Recuperação Contínua:
  Para Instrumento Avaliativo não entregue na data estabelecida   
  (não há 2º prazo para entrega).
  Para Instrumento Avaliativo com justificativa.
  Para a Prova de Final de Semestre abaixo da Média.

Recuperação por Excelência

O aluno que,  no período subsequente,  obtiver média igual ou superior a 8,0 (oito),  terá a média 
do período anterior automaticamente alterada para 6,0 (seis).

Recuperação Final

Em dezembro,  para os alunos que não atingiram a nota  ou conceito para aprovação.
O aluno poderá participar das recuperações em todas as disciplinas. Após a recuperação, a média 
para aprovação é 5,5 (cinco e meio) de acordo com o cálculo abaixo:

MÉDIA ANUAL
PESO 1

MÉDIA DA RECUPERAÇÃO FINAL
PESO 2  RESULTADO

FINAL

+
=

3

Recuperação

Deliberação CEE 155/2017 - Dispõe sobre pedidos de reconsideração de resultados de 
avaliações de alunos no ano, por meio de requerimento dos pais/responsáveis,  dirigido ao diretor da 
escola,  após a publicação das notas.
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O Colégio Friburgo oferece uma extensão de seus serviços educativos, em horário 
complementar,  aos alunos do Ensino Fundamental.

O Período Integral é organizado por diferentes núcleos que atendem aos objetivos da filosofia 
escolar e de seu projeto educativo.

Núcleo I - Horário de Estudos - o aluno trabalha suas competências de organização e 
responsabilidade frente às lições de casa e aos estudos.

Núcleo II  - Língua Estrangeira - Gamificação ou Ludificação é a metodologia que busca 
incorporar estratégias e características típicas dos jogos em situações diversas, gerando maior 
engajamento por parte dos alunos, permitindo também que cada um seja capaz de acompanhar a 
própria evolução,  e,  mais do que isso,  divertir-se no processo, aprendendo não só o conteúdo,  
mas o prazer em aprender.

Núcleo III - Cultural - Voltado para a expressão corporal e artística, amplia a percepção 
cultural do mundo e proporciona o desenvolvimento da sensibilidade, criatividade e estética, tão 
necessários ao mundo contemporâneo. (Artes, Circo, Jazz, Street Dance, Zumba, Teatro, Violão,  
Cartoon,  Oficina de Moda,  Trabalhos Manuais,  Fotografia e Capoeira).

Núcleo IV - Esportivo - Completa a concepção da área de Educação Física desenvolvida no 
ensino regular,  ampliando o repertório motor e a coordenação física geral por meio de vivências 
diversificadas. (Futsal, Basquete, Vôlei, Handebol, Tênis, Judô, Karatê, Ginástica Artística, Patinação 
Artística, Paintboll, Esgrima, Tchoukball, Bochaball, Hóquei de Campo, Rugby,  Arquearia e Ginástica 
Rítmica).

Dias Entrada Saída

FUNDAMENTAL I 2ª a 6ª feira 13h00 16h50

FUNDAMENTAL II 2ª, 4ª, 6ª feira 13h30 17h

Período Integral
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